OBEC KLUKNAVA

Smernica o verejnom obstaravani
¢. /2011

upravujuca postup verejného obstaravatela
pri verejnom obstaravani,
zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami na dodanie tovaru,
zakaziek na poskytnutie sluzieb,
zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
koncesie na stavebné prace a sut’az navrhov zmysle zikona
¢. 25/2006 Z. z. a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
len ,,zakon*)
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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

V zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej ,,zdkon*) vydava starosta obce, ako Statutarny zastupca Obce
Kluknava — verejného obstaravatela tuto smernicu, ktora definuje pojmy vo verejnom
obstaravani, upravuje postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.

Touto smernicou sa riadi Obecny urad Kluknava.

Smernica upravuje verejné obstaravanie zékaziek s nizkymi hodnotami a urcuje limity,
pri prekro¢eni ktorych sa bude vykonavat prieskum trhu v silade so smernicou.
Zaroven stanovuje finanény a vecny limit, pri ktorom nie je potrebné odovodnenie

vyberu dodéavatela.

Utelom vydania smernice je zabezpeGit' transparentnost’, hospodarnost’, efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ ¢estnil hospodarsku stut’az.

Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

Verejnym obstaravanim v zmysle zakona su pravidla a postupy, ktorymi sa

zadavaju :

2.2

3.1

3.2

zakazky na dodanie tovaru,

zékazky na poskytnutie sluzieb,

zékazky na uskutocnenie stavebnych prac,
koncesia na stavebné prace a sluzby,

sut'az navrhov.

YVVVYY

Obec Kluknava je podl'a § 6 ods. 1 pism. b) zdkona verejnym obstaravatelom.

Clanok 3
Finan¢né limity pre zakazky s nizkou hodnotou

Zakazka s nizkou hodnotou je ak predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru
alebo poskytnutia sluzby bez dane z pridanej hodnoty je nizSia ako 10.000 eur aak
hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizSia ako 20.000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok:

- pretovar asluzby do 10.000,- €
- pre stavebné prace do 20.000,- €

Predpokladana hodnota zakazKky sa urcuje ako cena bez DPH. Do predpokladanej

hodnoty zakazky - bez DPH — sa zahriia :

- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,
- vSetky pripadné predlzenia zmluvy,
- ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadza¢om, alebo ucastnikom sut'aze navrhov,



- predpokladanad hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ poskytne v
suvislosti so zékazkou na uskuto¢nenie stavebnych préac.

Dodavka tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktoré nie su nevyhnutné na splnenie zmluvy pre
stavebné prace sa nesmie zahrnit' do predpokladanej hodnoty zdkazky na uskuto¢nenie
stavebnych prac.

Ak st stavebné prace alebo sluzba rozdelené na niekol’ko Casti v ramci zaddvania jednej
zékazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota
zékazky sa uré¢i ako sucet predpokladanych hodnot vsetkych Casti zakazky.

Ak dodéavka tovaru je rozdelend na niekolko Casti v ramci zaddvania jednej zakazky,
Z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota zakazky sa
uréi ako sucet predpokladanych hodnoét vSetkych casti zdkazky.

Clanok 4
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

4.1 Zakazka s nizkou cenou je taka zakazka, ktorej hodnota je:
- niz8ia ako 10.000,- € pre tovary a sluzby,
- nizSia ako 20.000,- € pre stavebné prace
v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

4.2 Cinnosti pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami vykondva zamestnanec, v pracovnej
kompetencii ktorého je predmet obstardvania alebo zamestnanec povereny verejnym
obstaravanim.

4.3 Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zamestnanec, v kompetencii ktorého je zadanie
zékazky postupuje tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

4.4 Predpokladand hodnota zdkazky musi vychadzat’ z ceny, za ktorti sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case zabezpecovania dodania tovarov,
poskytnutia sluZieb a uskuto¢nenie stavebnych prac.

4.5 Zamestnanec, v kompetencii ktorého je zadavanie zakazky najskor urci predpokladanu
hodnotu predmetu zakazky za sledované obdobie kalendarneho roka, resp. pocas
platnosti zmluvy a d’alej postupuje nasledovne:

4.5.1 Ak hodnota predmetu zikazky bude v sledovanom obdobi niZ§ia alebo rovna
- pritovaroch a sluzbach 5.000,- €
- pristavebnych pracach 10.000,- €

Zamestnanec, vV kompetencii ktorého je zadanie zakazky, vyberie doddvatela priamym
zadanim. Priame zadanie sa rozumie osobné, telefonické alebo elektronické zistovanie
podmienok zabezpecenia predmetu obstaravania, vlastné skusenosti, porovnanie cien
v cennikoch, katalogoch. na internete atd’. V tomto pripade je mozné priamo vystavit
objednavku, realizovat’ nakup v obchodnej sieti s jednym vybranych dodavatel'om, pripadne
uzavriet’ zmluvu. Vyber dodavatela je na zaklade vlastného prieskumu a vyberu zamestnanca,
v kompetencii ktorého je zadanie zakazky.

Kopia objednavky, cenova ponuka, pripadne zmluva st sucastou dokumenticie o zadani
zakazky. Pri tomto postupe zadavani zdkazky na stavebné prace sa vyzaduje doklad
0 opravneni podnikat’. Schvalenie podlieha starostovi obce.



Ak hodnota predmetu zakazky pre tovary asluzby je nizSia alebo rovna 1.000 EUR,
obstaranie predmetu zdkazky je mozné hotovostnym stykom. Obstaravanie za hotovost’ nie je
mozné pre predmety obstaravania, ak na predmet obstarivania bola uzavretd zmluva s
dodavatel'om.

452 Ak hodnota predmetu zikazky bude v sledovanom obdobi
- pritovaroch a sluzbach nad 5.000,-€ do 10.000,- € bez DPH
- pri stavebnych pracach nad 10.000,- € do 20.000,- € bez DPH

Zamestnanec, Vv kompetencii ktorého je zadanie zékazky, vyberie dodavatela na
zéklade prieskumu trhu. Prieskum trhu sa rozumie zaslanie pisomnej vyzvy minimalne trom
potencidlnym zaujemcom na predloZenie cenovej ponuky, vyber zo zoznamu kvalifikovanych
dodavatel'ov. V pisomnej vyzve na predlozenie cenovej ponuky na predmet obstaravania sa
uvedi minimalne poziadavky na predmet zakazky, uvedie sa kritérium pre vyhodnotenie
a upozorni sa uchadza€, Ze proti rozhodnutiu obstaravatela nie je mozné podat’ namietky
v zmysle zakona. Za vyber najvyhodnejSej ponuky zodpoveda povereny zamestnanec
obecného uradu, v pracovnej kompetencii ktorého je predmet obstardvania, resp. sa zdkazka
obstarava. O vybere uchadzaca spiSe kratky zdznam, z ktorého bude zrejmy vyber uchadzaca
(vzor zaznamu V prilohe €. 1 smernice). Pisomnd vyzva o vybere ako aj cenové ponuky s
sucast'ou dokumentacie o zadani zakazky. Schvalenie podlieha starostovi obce.

Pri zaddvani zakaziek s nizkymi hodnotami, pri ktorych nie je potrebné postupovat’ tzv.
prieskumom trhu (zakazka sa zada priamo dodavatel'ovi, ktory bude zakazku plnit’), st touto
smernicou stanovené vecné limity:

a) cestovné poistenie 0sob pri zahraniénych sluzobnych cestach,

b) ubytovacie, stravovacie a parkovacie sluzby pri sluzobnych cestach zamestnancov obce
Kluknava a plneni pracovnych uloh poslancov Obecného zastupitel'stva,

C) ubytovacie a stravovacie sluzby poskytované pre sluzobné navstevy,

d) skolenia, kurzy a seminare,

e) tovary a sluzby hradené z reprezentacného a socialneho fondu,

f) vecné dary,

g) vecné odmeny pri $portovych, kultarnych a inych spolocenskych podujatiach,

h) predmety na propagaciu a prezentaciu obce Kluknava,

i) nakup pohonnych hmét pre sluzobné motorové vozidla,

J) servisné Cinnosti a opravy kancelarskych pristrojov, strojov a zariadeni, ak sa zakazka
zadava dodavatelovi, uktorého bol tovar zakpeny, a dodavatel tato sluzbu
poskytuje,

k) denna aperiodicka tla¢, odborna literatira a odborné casopisy, nadobudanie
kniZni¢nych fondov,

I) uverejnovanie inzeratov v celostatnej, alebo regionalnej dennej a periodickej tlaci,

m) telekomunikaéné a postové sluzby (telefon, fax, internet, postové, kolkové a dialni¢né
znamky),

n) prirodzeny monopol (sluzby spojené so zabezpecenim elektrickej a tepelnej energie,
zemného plynu, vodného a sto¢ného, vyvoz TKO),

0) aktualizacie azmeny projektovych dokumentacii, tzemnych planov, projektové
dokumentécie (z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav § 16 zédkona ¢. 618/2003
Z.z. autorsky zakon).

Mimoriadne udalosti:

Za mimoriadnu udalost’ sa povazuje najmi Zzivelna pohroma, havaria, alebo situdcia
bezprostredne ohrozujuca zivot, alebo zdravie l'udi, alebo Zivotné prostredie.

V pripade odstraiiovania néasledkov mimoriadnych udalosti, ked” hrozi nebezpecenstvo
velkych materidlnych $kod, alebo ohrozenia ochrany zdravia l'udi v zmysle zdkona ¢.



355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a skody na majetku, je mozné
zadat’ zakazky aj nad limit stanovenej hodnoty v bode 4.5.1 u ¢asovo najblizsie dostupného
dodévatela k miestu plnenia, pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky zdznam podla
predchadzajiceho odseku s kratkym zdévodnenim pricin, pre ktoré nebolo mozné vykonat
prieskum trhu.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

5.1 Verejny obstaravatel — Obec Kluknava eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého
postupu verejného obstaravania — t.j. oznamenia o vyhlaseni metddy, vyzvy, sutazné
podklady, ponuky, menovacie dekréty clenov komisie, vyhlasenia, koreSpondenciu
s uchadzacom, spravu o zdkazke, zmluvu, vSetky ostatné suvisiace doklady a uchovava
ich piat’ rokov od uplynutia lehoty viazanosti pontk na prislusnom oddeleni.

5.2 Pri zadavani zdkaziek snizkymi hodnotami je dokumentacia — vyzva, podklady,
ponuky, menovacie dekréty ¢lenov komisie, vyhlasenia, sprava o zékazke, oznamenia
0 vyhodnoteni a vSetky ostatné suvisiace doklady a dokumenty archivovana 5 rokov po
uzavreti zmluvy u zamestnanca zodpovedného za vykon tohto postupu.
Za kompletnost’ dokumentéacie zodpoveda zamestnanec, ktory obstaravanie realizuje.

5.3 Centralnu evidenciu vSetkych verejnych obstardvani za Obec Kluknava vedie
obecny urad okrem evidencie obstardvania za hotovost’.

5.4 Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a kontrolu zadavania zakaziek
S nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolér obce Kluknava.

5.5 Starosta obce Kluknava je povinny oboznamit’ s obsahom tejto smernice vsetkych svojich
podriadenych zamestnancov a zabezpecit’ jej realizaciu v praxi odo diia u¢innosti.

5.6 Vsetci zamestnanci obce Kluknava st povinni pri zadavani zékaziek postupovat’ podla
zakona a podla tejto smernice.

5.7 Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupom podrla €l. 3. a €l. 4. smernice su vSetci
zamestnanci obce Kluknava povinni zabezpec€it hospodéarnost’ a efektivnost’ vynakladania
finanénych prostriedkov uplatnenim informécii a Skusenosti ziskanych z r6znych médii
alebo pri zadavani zakaziek v predchadzajicich obdobiach auplatnenim vlastnych
znalosti trhu.

5.8 T4to smernica bola schvalend obecnym zastupitel'stvom dna .................. uznesenim €. ....

5.9 Smernica nadobuda (¢innost’ dAOM: ....cevvvvvveveeeeeenn...

Ing. Stefan Kovaé
starosta obce

Priloha é. 1
VZOR ZAZNAMU Z PRIESKUMU TRHU



Prieskum trhu pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami

1. Udaje obstaravatela

2. Kontaktna osoba ('meno, priezvisko, titul, zodpovedny pracovnik)

3. Predmet obstaravania (Opis zakazky)
(uvedie sa jasny a stru¢ny opis zédkazky )

4. MnozZstvo tovaru ( m. j. ), prace alebo sluzby

. Identifika¢né udaje: ( nazov, sidlo, ICO, kontaktna osoba )
. dodavatel’a

. dodavatela

W N == N

. dodavatela

. Ponukana cena bez DPH s DPH

. dodavatel’a

. dodavatel’a

W N = O\

. dodavatel’a

7. Oznacenie vybratého uchadzaca

8. Odévodnenie vyberu, resp. pri¢iny, pre ktoré sa prieskum trhu nevykonal

Tymto vyhlasujem, ze prieskum trhu som vyhotovil objektivne, nestranne a doverne.
9. Datum: 10. Podpis zodpovedného zamestnanca:

11. Datum: 12. Schvalil:

Prilohy: Cenové ponuky




