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POVERENIE  
 
Starosta obce Kluknava Radovan Zimmermann, v súlade s ustanovením §13b odseky 1, 3 zákona 
SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov   
 
poverujem  
 
poslanca Obecného zastupiteľstva obce Kluknava: Ivan Zahuranec, svojim zastupovaním 
s účinnosťou od 16. 12. 2022 do konca výkonu funkcie poslanca Obecného zastupiteľstva obce 
Kluknava v rámci volebného obdobia 2022 - 2026, alebo do odvolania zástupcu starostu obce. 
 
(1) Rozsah zastupovania starostu obce: 

a) Počas riadneho vykonávania funkcie starostu obce, zástupca starostu obce: 
- podieľa sa na príprave programu zasadnutia obecného zastupiteľstva obce, 
- podieľa sa na príprave zasadnutia obecného zastupiteľstva obce po obsahovej stránke 

aj po stránke technického zabezpečenia miestnosti, ozvučenia,   
- podieľa sa na kompletizácii materiálov k jednotlivým bodom rokovania obecného 

zastupiteľstva obce, 
- podieľa sa na príprave návrhov uznesení obecného zastupiteľstva obce, 
- podieľa sa na príprave a tvorbe stanovísk k materiálom určeným na rokovanie 

obecného zastupiteľstva obce a na ich kompletizácii, 
- koordinuje a zjednocuje činnosť komisií obecného zastupiteľstva obce, 
- koordinuje činnosti jednotlivých komisií obecného zastupiteľstva obce v komunikácii 

s obecným úradom obce, 
- podieľa sa na spracovaní rozvojových koncepcií v jednotlivých oblastiach života obce, 
- v súčinnosti so starostom obce podieľa sa na koordinovaní činností a prác v čase 

mimoriadnej situácie na území obce, 
- zúčastňuje sa spolu so starostom obce na rokovaniach týkajúcich sa rozvoja obce,       
- zúčastňuje sa spolu so starostom obce na rokovaniach smerujúcich k rozvíjaniu 

partnerskej spolupráce so slovenskými a zahraničnými subjektmi, 
- po dohode so starostom obce zastupuje obec v oblasti reprezentačnej, spoločenskej 

a kultúrnej,  
- podieľa sa na organizovaní spoločenských, kultúrnych a športových podujatí obce, 
- plní operatívne činnosti a úlohy podľa požiadavky starostu obce. 
Poverenie na zastupovanie starostu obce počas riadneho vykonávania funkcie starostu 
obce zahŕňa oprávnenie na podpisovanie registratúrnych záznamov, najmä: zápisnica 
z pracovného koordinačného stretnutia komisií obecného zastupiteľstva obce ak bol 
predsedajúcim zástupca starostu obce, zápisnica z preverovania skutočností ktoré 
zástupca starostu obce vykonal na základe pokynu starostu obce. Poverenie na 
zastupovanie starostu obce počas riadneho vykonávania funkcie starostu obce nezahŕňa 
oprávnenie na podpisovanie iných registratúrnych záznamov. 

b) Počas plánovanej alebo neplánovanej neprítomnosti starostu obce alebo počas dočasnej 
nespôsobilosti starostu obce na výkon funkcie presahujúcej dvadsaťjeden po sebe 
nasledujúcich kalendárnych dní, zástupca starostu obce:  
- riadi prácu obecného úradu obce, 
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- zabezpečuje vybavenie jednotlivých agend obce a dodržiavanie lehôt pri vybavovaní 
jednotlivých spisov v rámci nich, 

- zabezpečuje dodržiavanie pracovnej disciplíny zamestnancov obce, riadi čerpanie 
neplánovaných dovoleniek, určuje zastupovanie zamestnancov obce, povoľuje prácu 
z domácnosti, nariaďuje prácu nadčas,  

- zabezpečuje povinné zverejňovanie a sprístupňovanie informácií a dokumentov, 
primerane plní informačnú a oznamovaciu povinnosť v súlade s ustanoveniami 
príslušných osobitných predpisov,  

- zabezpečuje riešenie a vybavenie podnetov, sťažností, petícií, žiadostí a ďalších 
podaní, 

- zúčastňuje sa na výkone kontroly v rámci obecnej správy a samosprávy, ktorú 
uskutočňuje príslušný kontrolný orgán, 

- zabezpečuje prípravu a tvorbu vnútorných predpisov riadenia obce a ďalších 
riadiacich aktov, 

- vykonáva základnú finančnú kontrolu, 
- koordinuje činnosť právnických osôb zriadených alebo založených obcou Kluknava,  
- pripravuje návrh programu zasadnutia obecného zastupiteľstva obce, 
- zabezpečuje prípravu zasadnutia obecného zastupiteľstva obce, 
- zabezpečuje kompletizáciu materiálov k jednotlivým bodom rokovania obecného 

zastupiteľstva obce, 
- zabezpečuje prípravu návrhov uznesení obecného zastupiteľstva obce 
- zabezpečuje prípravu a tvorbu stanovísk k materiálom určeným na rokovanie 

obecného zastupiteľstva obce a ich kompletizáciu, 
- zabezpečuje plnenie vykonateľných uznesení obecného zastupiteľstva, 
- zabezpečuje prípravu návrhov všeobecne záväzných nariadení obce, 
- pripravuje vyhodnotenie pripomienok k návrhu všeobecne záväzného nariadenia obce, 
- koordinuje prípravu návrhu rozpočtu obce, návrhu záverečného účtu obce, 
- pripravuje návrh zmeny rozpočtu obce,  
- koordinuje a zjednocuje činnosť komisií obecného zastupiteľstva obce, 
- koordinuje činnosti jednotlivých komisií obecného zastupiteľstva obce v komunikácii 

s obecným úradom obce, 
- podieľa sa na spracovaní rozvojových koncepcií v jednotlivých oblastiach života obce, 
- koordinuje činnosti a práce v čase mimoriadnej situácie na území obce, 
- zúčastňuje sa na rokovaniach týkajúcich sa rozvoja obce, na rokovaniach ktoré 

predchádzajú rozhodovaniu o vstupe do záväzkového vzťahu, 
- riadi projekty a priebežne podľa harmonogramu zabezpečuje ich realizáciu, 
- pripravuje žiadosti o nenávratné finančné prostriedky, zabezpečuje ich podanie 

v rozsahu rozhodnutia Obecného zastupiteľstva obce Kluknava a riadi celú súvisiacu 
agendu, 

- zúčastňuje sa na rokovaniach smerujúcich k rozvíjaniu partnerskej spolupráce 
so slovenskými a zahraničnými subjektmi, 

- zastupuje obec v oblasti reprezentačnej, spoločenskej a kultúrnej,  
- podieľa sa na organizovaní spoločenských, kultúrnych a športových podujatí obce, 
- plní operatívne činnosti a úlohy podľa pokynov starostu obce. 
Poverenie na zastupovanie starostu obce počas plánovanej alebo neplánovanej 
neprítomnosti starostu obce alebo počas nespôsobilosti starostu obce na výkon funkcie 
presahujúcej dvadsaťjeden po sebe nasledujúcich kalendárnych dní zahŕňa oprávnenie na 
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podpisovanie registratúrnych záznamov, najmä: zápisnica zo zasadnutia obecného 
zastupiteľstva obce ak bol predsedajúcim zástupca starostu obce, zápisnica z pracovného 
koordinačného stretnutia komisií obecného zastupiteľstva obce ak bol predsedajúcim 
zástupca starostu obce, zápisnica z preverovania skutočností ktoré zástupca starostu obce 
vykonal, doložka o vykonaní základnej finančnej kontroly, upozornenie, pokyn vo vzťahu 
k zamestnancom obce, súhlas na opustenie pracoviska z pracovných dôvodov, splnenie 
oznamovacej povinnosti zamestnanca obce pri prekážke v práci, registratúrny záznam 
v rámci pracovno-právnych vzťahov s výnimkou pracovnej zmluvy, zmeny pracovných 
podmienok a skončenia pracovného pomeru, dokumenty a podania súvisiace s realizáciou 
prebiehajúceho projektu, zmluva o krátkodobom nájme majetku obce.   
Poverenie na zastupovanie starostu obce počas plánovanej alebo neplánovanej 
neprítomnosti starostu obce alebo počas nespôsobilosti starostu obce na výkon funkcie 
presahujúcej dvadsaťjeden po sebe nasledujúcich kalendárnych dní nezahŕňa oprávnenie 
na vykonávanie rozpočtových opatrení ani v rozsahu určenom starostovi obce, zmenu 
organizačnej štruktúry obecného úradu obce, oprávnenie zvýšiť počet pracovných miest 
alebo zrušiť pracovné miesto v dôsledku ktorého dôjde k nadbytočnosti zamestnanca a 
k jeho uvoľneniu z pracovného pomeru z organizačných dôvodov. 
Poverenie na zastupovanie starostu obce počas plánovanej alebo neplánovanej 
neprítomnosti starostu obce alebo počas nespôsobilosti starostu obce na výkon funkcie 
presahujúcej dvadsaťjeden po sebe nasledujúcich kalendárnych dní nezahŕňa oprávnenie 
na podpisovanie registratúrnych záznamov týkajúcich sa záväzkov obce: dokumentov 
a dokladov, z ktorých by obci Kluknava vznikli majetkové alebo iné finančné záväzky, na 
podpisovanie registratúrnych záznamov týkajúcich sa vzniku, zmeny alebo skončenia 
pracovného pomeru zamestnancov obce, odmeny zamestnancov obce, poverení 
zamestnancov obce ani na podpisovanie rozhodnutí obce Kluknava v správnom konaní 
a iných rozhodnutí.   

(2) Rozsah zastupovania starostu obce určený na čas neplánovanej neprítomnosti a na čas 
nespôsobilosti starostu obce na výkon funkcie upravený v odseku (1) písmeno b) tohto 
poverenia začína plynúť dvadsiatym druhým dňom od začiatku  neprítomnosti alebo 
nespôsobilosti starostu obce na výkon funkcie a je ukončený dňom, kedy starosta obce 
preukázateľne začne vykonávať funkciu. 

(3) Za nespôsobilosť na výkon funkcie starostu obce je treba považovať stav v správe a riadení 
obce, kedy starosta obce objektívne nevie a nemôže vykonávať svoju funkciu a s funkciou 
spojenú vecnú príslušnosť v súlade s ustanoveniami osobitných predpisov, najmä  zákonom 
SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov. 

(4) Týmto poverením nie je dotknutá vecná príslušnosť zástupcu starostu obce v súlade s 
ustanoveniami § 12 odseky 2, 3, 5, 6 a § 14 odsek 4 zákona SNR č. 369/1990 Zb. o obecnom 
zriadení v znení neskorších predpisov.  

(5) Týmto poverením nie je dotknutá vecná príslušnosť zástupcu starostu obce plniť úlohy 
starostu obce v plnom rozsahu v súlade s ustanovením 13b odsek 4 zákona SNR č. 369/1990 
Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov. 

(6) Povinnosť obce súvisiaca so zabezpečením informovanosti pri spracúvaní osobných údajov  
a povinnosť zástupcu starostu obce pri spracúvaní osobných údajov a dodržiavaní 
mlčanlivosti týmto nie sú dotknuté.   
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(7) Toto poverenie starostu obce zastupovaním zaniká dňom odvolania zástupcu starostu obce 
starostom obce alebo dňom ukončenia mandátu poslanca. 

 
 
Kluknava dňa 16. 12. 2022                                    _________________________________ 

 Radovan Zimmermann 
                                                                                                     starosta obce 
 
 
 
 
 

Poverenie prijímam. 
 
 
 
Kluknava dňa 16. 12. 2022                                     _________________________________ 
                                                                                                       Ivan Zahuranec 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


